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BASES CURSO DE OFIMATICA BASICA
(Aprobadas por acuerdo de Junta de Gobierno Local de 29 de marzo de 2016)

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El objeto de la convocatoria es otorgar la participacion de los admitidos, de conformidad
con las presentes bases, en un curso gratuito de ofimatica basica (introduccion a Windows,
Word y Excel), de 35 horas de duracion.

El curso se realiza con motivo del marco de colaboracion existente entre el Ayuntamiento

de Sesefia y la Federacion Empresarial Toledana (FEDETQ) para la creacion y desarrollo
de pymes a través del proyecto FAST.

SEGUNDA.- REQUISITOS Y COMISION DE VALORACION

Podran solicitar el curso gratuito de ofimética basica los empadronados en el municipio
que estén en situacion de desempleo, se atendera al criterio de mayor antigiiedad en esta
situacion. En caso de empate entre dos 0 mas solicitantes, esta circunstancia se resolvera
mediante un sorteo.

Los interesados deberén estar empadronados en Sesefia con fecha anterior a la aprobacion
de estas bases y deberan presentar junto con la solicitud copia de la cartilla sellada de
inscripcion en el Servicio Publico de Empleo (SEPECAM) y copia del DNI.

Por las caracteristicas del curso, los alumnos no deberan tener conocimientos previos de
informatica, ni experiencia previa en el manejo de ordenadores.

La Comision de valoracion estara integrada por un maximo de 4 personas: Presidente y
Vocales, actuando como Secretario un funcionario de la Corporacion quien elaborard el
acta determinando el orden solicitudes en virtud de los criterios establecidos en los
parrafos anteriores. También podra formar parte de la comision de valoracion un
representante de FEDETO.

TERCERA.- INSCRIPCIONES: FECHA Y LUGAR DE PRESENTACION Y
NUMERO DE PARTICIPANTES.

Las hojas de inscripcion estaran disponibles en las oficinas del Ayuntamiento (Plaza
Bayona, 1) en Sesefia, Sesefia Nuevo (Plaza Mayor, 4) y El Quifién (Joan Mir6 s/n), y en la
pagina web del Ayuntamiento www.ayto-sesena.org y en el Centro de Emprendedores
Sesefia Tech.
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El plazo de inscripcién comprende del 1 de abril del 2016 al 12 de abril de 2016, ambos
incluidos.

Las solicitudes deberan presentarse en las oficinas del Ayuntamiento en Sesefia (Plaza
Bayona, 1), Sesefia Nuevo (Plaza Mayor, 4) y El Quifidn (Joan Mir6 s/n), de 9 a 14 horas.

La lista de admitidos estara a disposicion de los interesados a partir del dia 15 de abril de
2015.

El nimero de plazas sera de 15, ampliables hasta 20 en funcion de la demanda.
El curso serd impartido en el Centro de Emprendedores Sesefia Tech (sito en la C/ Blasco

Ibafez, 10 esquina C/ Sesefia Nuevo) del 19 al 26 de abril, de lunes a viernes, en horario de
9 a 14 horas.

CUARTA.- PUBLICIDAD DE LA CONVOCATORIA

La presente convocatoria se hara publica mediante su exposicion en el Tablon de anuncios
del Ayuntamiento de Sesefia y demas lugares destinados a tal fin, asi como en la pagina
web de este Ayuntamiento (ww.ayto-sesena.org).
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ANEXO |

CURSO GRATUITO OFIMATICA BASICA

HOJA DE INSCRIPCION

Nombre DNI

Apellidos

Domicilio

Teléfono Fecha
Inscripcion
SEPECAM

E-mail

Adjunta copia cartilla SEPECAM SI NO

Adjunta copia DNI Sl NO

Ley de Proteccién de Datos:

De conformidad con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, le informamos que los datos recogidos en la presente instancia, seran incorporados a un fichero
responsabilidad del AYUNTAMIENTO DE SESENA, con la finalidad de que usted pueda formar parte de
los procesos de seleccion de personal asistente al curso objeto de esta solicitud.

Asi mismo, por medio de la presente autoriza la cesion de datos a FEDETO, con la finalidad de que impartan
el curso de formacion y certifiquen de la asistencia y superacion del mismo.

De conformidad con los articulos 4.1, ¢) y d), 4.2 y 4.3 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del
Procedimiento Administrativo Comun, por la presente consiente a que el Ayuntamiento de Sesefia solicite a
cualquier otra administracion publica, la cesion de sus datos de caracter personal que obren en los ficheros de
su responsabilidad, para el uso exclusivo destinado al desarrollo de la actividad objeto de esta solicitud.

En cumplimiento de la LOPD le informamos que puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicidn en Ayuntamiento de Sesefia, Pza Bayona 1.45223 Sesefia (Toledo).

Firma;:

Pagina | 3



